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1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI iN CADRUL EDITIEI

PROCEDURII OPERATIONALE

~J

Operatiunea By Functia Data Semnitura
i prenumele :
0 1 2 3 4
STAN  SIMONA | INSPECTOR SCOLAR

111 ELABORAT | royrana MRU 24042018 (\/) %‘1/

NICOLAESCU INSPECTOR SCOLAR
12| VERIFICAT | CONSTANTIN | GENERAL ADJUNCT 29052008 -/ 5 ~

INSPECTOR SCOLAR
1.3 APROBAT CIUREL LENUTA GENERAL 26.04.2018 % ce—"]
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL
1.4 ADOPTAT INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN HCA nr. 33 din 26.04.2018
CARAS-SEVERIN

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Ed.l tl_a { Componenta | Modalitatea TeiAa d.e i c‘:u:e.se apl}ca- -
revizia in S . prevederile editiei / revizuirii
crt. e s revizuita de revizuire ce
cadrul editiei editiei
2.1 Editia I X X 15.05.2015
2.2 Editia II X X 26.05.2016
2.3 Editia III X X 24.05.2017
2.4 Editia IV X X 26.04.2018

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL

EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Scopul Departament/ Functia Nume si prenume
crt difuzarii Compartiment SLP
3.1 | Aplicare ISJ /CCMI Inspector scolar general Ciurel Lenuta
3.2 | Aplicare Management Ingpector sedlongeneral -
adjunct
33 Aplicare Currlgulum siinspectie lns.pector scolar general NicolSescu Coistits
scolard adjunct
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3.4 | Aplicare Oficiul juridic Consilier juridic Palean Ioan
. ; < . . Conform statului de

3.5 Aplicare Inspectie scolara Inspectori scolari functii aprobat
G.FUPUI de lucru peouy . . Conform statului de

3.6 Informare sistemul de  control | Inspectori scolari .

" functii aprobat

managerial intern
Directorii unitdtilor de
fnvataméant
preuniversitar din judetul
Caras-Severin, membrii
Comisiei judetene pentru

B Informare si | proba practicd/orala si

: p ; i > | Postare pe site-ul IS] Caras Severin
aplicare inspectia speciala la clasa

si candidatii conform
datelor din  Graficul
pentru proba
practica/orala si inspectia
speciala la clasa

3.8 | Alte scopuri | Audit Auditor -

39 Aplllcare si . Secretar Alina Vit

arhivare
4. SCOPUL

4.1 Stabileste modul de realizare a activitdtii respective, compartimentele si persoanele implicate;
4.2 Di asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;

4.3 Asiguri realizarea activititii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

4.4 Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in

exercitarea procesului elaborate.
Scopul specific al prezentei proceduri este de aplicare a prevederilor cap. VI Organizarea §i

desfisurarea concursului national pentru ocuparea posturilor/catedrelor declarate vacante/rezervate
in tnvétdmantul preuniversitar din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din fnvatdmantul preuniversitar in anul scolar 2018 - 2019 aprobatd prin OMEN nr.
5485/13.11.2017, cu modificarile si completdrile ulterioare, referitoare la modul de desfdsurare a
probelor practice/orale si a inspectiilor speciale la clasd din cadrul concursului de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, sesiunea 11 julie 2018.

5.

DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea nr. 1/2011, Legea Educatiei Nationale, cu modificarile §i completdrile ultericare

OMEN nr. 5485/13.11.2017 privind aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2018-2019
Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invdtamantul
preuniversitar in anul scolar 2018-2019, aprobata prin OMEN nr. 5485/13.11.2017

OMEN nr. 3017,/08.01.2018 pentru modificarea si completarea Metodologiei-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invdtdmantul preuniversitar in anul scolar
2018-2019, aprobatd prin OMEN nr. 5485/13.11.2017

Centralizatorul privind disciplinele de invd{imant, domeniile si specializdrile, probele de
concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din Tnvatdmantul preuniversitar,
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precum si disciplinele pentru examenul national de definitivare in invitdmént 2018, aprobat
prin OMEN nr. 3108/29.01.2018, cu modificari si completari ulterioare.

6. DEFINITII SI ABREVIERI

6.1. Definitii
Competente - ansambluri integrative de cunostinte, deprinderi, motivatii si atitudini care mijlocesc
comportamentul profesional si garanteazd actiunea experta in domenii si in contexte specifice de
activitate pentru profesia didactica.

6.2. Abrevieri

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. PO Procedura operationala

2 MEN Ministerul Educatiei Nationale

5. IS] Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

4. CA Consiliul de administratie

5. Metodologie-cadru Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare
din Invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2018-2019 aprobati prin
OMEN nr. 5485/13.11.2017, cu modificarile si completarile ulterioare

7. Descrierea activitatilor

7.1. Generalitati

7.1.1. Concursul national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate
vacante/rezervate constd In probd practica sau inspectie speciala la clasi in profilul postului didactic
solicitat si proba scrisd din didactica specialitatii.

7.1.2. Nota obfinutd la proba practicd in profilul postului sau la inspectia speciali la clasi in
profilul postului reprezintd 25% din media de repartizare.

7.1.3. Prin decizia inspectorului scolar general se stabileste Comisia judetean3 de organizare
si desfagurare a probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasi, in
urmatoarea componenta:

a. Presedinte - inspector scolar general adjunct/inspector scolar;

b. Membri - cédte doi profesori titulari, cu gradul didactic I, cu specializarea in profilul
postului/responsabili ai comisiilor metodice cu specializarea in profilul postului/inspectori
scolari cu specializarea in profilul postului/metodisti ai inspectoratului scolar cu specializarea
in profilul postului, pentru fiecare disciplind de concurs la care s-au inscris candidati, pentru
cel mult 40 de candidati. In mod exceptional, pentru disciplinele la care nu se identifici
profesori titulari cu gradul didactic I, inspectorul scolar general poate numi membrii in
comisia pentru evaluarea probei practice/orale in profilul postului sau inspectiei speciale la
clasa, profesori titulari din fnvdtdmantul preuniversitar care au dobandit gradul didactic II
sau definitivarea in Invatamant ori cadre didactice din invatamantul universitar.

c. Secretar - inspector scolar.
7.1.3.1. Membrii comisiei judetene de organizare si desfdsurare a probelor practice in profilul

postului si a inspectiilor speciale la clasd nu pot avea in randul candidatilor rude sau afini pani la
gradul IV inclusiv. Membrii comisiilor semneazd, in acest sens, cite o declaraie pe proprie
raspundere (anexa 2). Declaratiile sunt predate presedintelui comisiei judetene de organizare si
desfagurare a probelor practice in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasi si se pistreazi la
inspectoratul scolar.
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7.1.3.2. Atributiile membrilor comisiei judetene de organizare si desfiasurare a probelor
practice in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasd, stabilite in baza Metodologiei si a
reglementirilor/notelor/precizirilor transmise de Ministerul Educatiei Nationale, sunt precizate in
Fisa de atributii (anexa 3). Fisele de atributii sunt predate presedintelui comisiei judetene de
organizare si desfisurare a probelor practice in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa si se
pastreazd la inspectoratul gcolar.

7.1.4. Modul de stabilire a unitatilor in care se fac inspectiile

in baza situatiei exportate din aplicatia Titularizare privind proba practicd/orald gi inspectia
speciald la clasi in profilul postului, se stabilesc in cadrul comisiei, centrele pentru fiecare disciplind.
in functie de zona de domiciliu si de numdrul candidatilor inscrisi la o disciplind de concurs,
inspectorul de specialitate ii repartizeazd in vederea sustinerii probei practice/orale si inspectia
speciald la clasi, la unititile de invitdmant desemnate centre. Numarul de candidati repartizati la o
unitate scolard nu trebuie afecteze procesul instructiv-educativ din unitate.

Inspectorul de specialitate propune inspectorului scolar general profesorii titulari care vor
efectua inspectia la proba practici/orald si inspectia speciald la clasd in profilul postului tindnd cond
de reglementdrile metodologice.

7.1.5

Directorii unititilor de invitimant certificd, dupa fiecare zi in care au loc probe
practice/orale in profilul postului sau inspectii speciale la clasd, prin semnaturd si stampila scolii,
tabelul cu rezultatele obtinute de candidati la proba practica / orala si inspectia speciald la clasa in
profilul postului, in ziua respectiva si il afiseaza la avizierul unitaii de invatamant.

7.2. Modul de lucru

7.2.1. Proba practici/orald in profilul postului si inspectiile speciale la clasa se desfdsoard in
perioada 10.05.2018 - 29.06.2018, in unitd{i de invatamant din judeful Caras-Severin.

7.2.2. Lista candidatilor inscrigi si validati, precum si Graficul privind sustinerea probei
practice/orale si a inspectiilor speciale la clasa se afiseazd pe data de 09.05.2018, la sediul si pe site-
ul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, precum si la unitdtile de invdtamant-centru, in care
acestea se vor desfasura.

7.2.3.1 Candidatii care sustin inspectie speciald la clasa se prezintd la unitatea de Invatamant
unde au fost repartizati conform Graficului pentru sustinerea probei practice/ orale si/ sau inspectiei
la clasd in data de 10.05.2018, ora 14:00 cind, in prezenta membrilor evaluatori din comisia
judeteand de organizare si desfigurare a probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor
speciale la clasd desemnati pentru centrul respectiv, va avea loc tragerea la sorti a claselor la care se
va sustine inspectia speciald, ora de desfisurare si tema lectiei. Tragerea la sorti si efectuarea
inspectiei speciale la clasd in profilul postului se fac strict in corelatie cu nivelul cel mai inalt de studii
dobandite de candidat si de nivelul cel mai inalt de predare al postului solicitat.

7.2.3.2 In cazul in care candidatii care sustin inspectie speciald la clasd nu se prezintd pentru
tragerea la sorti la unitatea de invatamant-centru unde au fost repartizati conform Graficului pentru
sustinerea probei practice/ orale si/ sau inspectiei la clasd in data de 10.05.2018, ora 14:00, membrii
evaluatori din comisia judeteand de organizare si desfisurare a probelor practice/orale in profilul
postului si a inspectiilor speciale la clasa desemnati pentru centrul respectiv, vor trage la sorti clasa
la care candidatul respectiv va susfine inspectia speciald, ora de desfigurare si tema lecfiei.
Candidatul care nu a fost prezent la tragerea la sorti va solicita informatii relativ la desfasurarea
inspectiei la clasa apeland telefonic centrul respectiv.

7.2.4.1 Candidatii care sustin probe practice/orale in profilul postului se prezintd la unitatea
de invitdmant unde au fost repartizati conform Graficului pentru sustinerea probei practice/ orale si/
sau inspectiei la clasd, respectiv la data, ora si locul de organizare si desfagurare, tragerea la sorti si
rezolvarea subiectului realizdndu-se in aceeasi zi.
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7.2.4.2 Cu 48 de ore inainte de desfdsurarea probei practice, candidatii care sustin probe
practice in vederea ocupdrii unor catedre de MUZICA INSTRUMENTALA/ARTA VOCALA/MUZICA DE
CAMERA sau ANSAMBLURI INSTRUMENTALE/VOCALE vor putea lua la cunostintd repertoriul
elevului/elevilor stabilit/stabiliti prin programa scolara in vigoare si nivelul de Invitimant, in
vederea conceperii proiectului didactic. Toate informatiile necesare vor fi afisate la avizierul Liceului
de Arte “Sabin Pauta” Resita.

7.2.5. INSPECTIA SPECIALA LA CLASA

7.2.5.1. In situatia in care candidatii nu se prezintd la tragerea la sorti a claselor la care se va
sustine inspectia, ora de desfasurare si tema lectiei, extragerea se va face de citre unul dintre
membrii comisiei judetene, urmand ca tabelul centralizat al rezultatelor tragerii la sorti si fie afisat
la avizierul unitdtii de ITnvdtdmant in aceeasi zi. n acest scop, membrii evaluatori incheie un proces-
verbal cu rezultatul tragerii la sorti.

7.2.5.2. Candidafii care nu s-au prezentat la tragerea la sorti, programatd conform procedurii,
vor afla clasa la care se va sustine inspectia, ora de desfigurare si tema lectiei, fie de la avizierul
unitatii de invatamant, fie apelénd telefonic secretariatul gcolii unde vor sustine inspectia. Telefonul
fix/mobil al unitatii de invdtamant va fi afisat In cadrul Graficului pentru sustinerea probei practice/
orale si/ sau inspectiei la clasd.

7.2.5.3. Unitdtile de Invdfdmant in care se desfisoara inspectiile la clasd vor asigura accesul
candidatilor la documentele de planificare semestriald/anuala corespunzitoare claselor la care se va
sustine proba.

7.2.54. Candidatii se prezintd la unitatea de Invdtdméant unde au fost repartizati pentru
sustinerea inspectiei la clasd la data si ora precizati in Grafic.

7.2.5.5. Inspectia speciala la clasd Tn profilul postului se desfisoara pe durata unei ore de curs
si se evalueaza cu note de la 10 la 1, conform figei de evaluare (anexa 4 la Metodologia-cadru).
Rezultatele la aceastd proba se aduc la cunostinta candidatilor in ziua sustinerii probei, iar la aceasti
probd nu se admit contestatii.

7.2.5.6. Candidatii pot solicita unitdtilor de invatdmant unde sustin inspectia speciald la clasa
material didactic necesar desfdgurdrii orei de curs. Unitdtile de invatdmant au obligatia si puni la
dispozitia candidatilor materialul didactic solicitat, in masura in care acesta exista In unitate.

7.2.6. PROBA PRACTICA IN PROFILUL POSTULUI

7.2.6.1. Candidatii se prezintd la unitatea de invatamant unde au fost repartizati pentru
sustinerea probei practice/ orale la data si ora precizata in Grafic.

7.2.6.2. Candidatii trag la sorti un bilet care contine teme de lucru in profilul postului, conform
Anexelor 5-12 la Metodologie, pe care le rezolva pe loc sau in conformitate cu precizirile din Anexele
5-12.

7.2.63. In vederea ocupdrii unor catedre de MUZICA INSTRUMENTALA/ARTA
VOCALA/MUZICA DE CAMERA sau ANSAMBLURI INSTRUMENTALE/VOCALE, Comisia judeteana v
face public, cu 48 de ore inainte, la avizierul Liceului de Arte “Sabin Piuta” Resita, repertorlul
elevului/ elevilor stabilit prin programa scolara in vigoare si nivelul de invatimant pe baza ciruia
candidatul va concepe proiectul didactic.

7.2.64. In vederea ocupirii unor catedre de EDUCATIE FIZICA SI SPORT-PREGATIRE
SPORTIVA DE SPECIALITATE (ramura de sport) candidatii nu sunt primiti in concurs fdra adeverinta
medicald eliberatd de policlinica teritoriald, in care se men{ioneaza ,apt pentru susfinerea probei
practice”.

7.2.6.5. Probele practice de profil, pentru posturile care sunt conditionate pentru ocupare de
proba practicd, se desfasoara conform anexelor nr. 5-12 din Metodologia-cadru si se evalueazi prin

Pagina 5 din 47




INSPECTORATUL SCOLAR MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

JUDETEAN CARAS-SEVERIN

CARAS-SEVERIN

note de la 10 la 1. Rezultatele la aceste probe se aduc la cunostin{d candidatilor in ziua sustinerii
probelor. La aceste probe nu se admit contestatii.

7.2.7. PROBA ORALA N PROFILUL POSTULUI

7.2.7.1. Candidatii care solicitd ocuparea, prin concurs, de posturi didactice/catedre
vacante/rezervate la clase/grupe cu predare in limbile minoritagilor nationale sus{in o proba orald
eliminatorie de cunoastere a limbii minoritdii in care urmeaza sa se facd predarea. Fac excepfie
cadrele didactice titulare pe posturi didactice/catedre similare, candidatii care sustin proba scrisd
specificd pentru ocuparea unui post in invatdmantul primar sau prescolar cu predare in limba
minorititii in care urmeazi si se facd predarea, candidafii care au finalizat cu diplomd studii
universitare cu specializarea in limba minoritatii in care urmeaza sd se facd predarea, precum si
candidatii care au efectuat studiile in limba minoritafii in care urmeazd sd se faca predarea.
Rezultatul probei orale eliminatorii de cunoastere a limbii minoritdtii in care urmeaza sa se faca
predarea se consemneazd prin ,admis” sau ,respins”. La aceste probe nu se admit contestatii,
hotirirea comisiei de organizare si desfisurare a probelor practice/orale ramanand definitivd.
Probele orale in profilul postului se desfasoarad conform anexei nr. 6.

7.2.7.2. Candidatii care au efectuat studiile in Romania in limbile minoritdfilor nafionale sau in
alte {dri si solicitd ocuparea, prin concurs, de posturi didactice/catedre vacante/rezervate la
clase/grupe cu predare in limba roménd, sustin o proba orald eliminatorie de cunoastere a limbii
romane. Fac exceptie candidatii pe a ciror diplomd de studii este Inscrisd specializarea ,Limba
romand” sau ,Limba si literatura romana”, candidatii care au efectuat studiile in alte {ari in limba
romani si candidatii care susfin proba scrisd specificd pentru ocuparea unui post in invdfdmantul
primar sau prescolar cu predare in limba roméand ori a unei catedre de limba si literatura romana.
Rezultatul probei orale eliminatorii de cunoagstere a limbii romane se consemneaza prin ,admis” sau
,respins”. La aceste probe nu se admit contestatii, hotdrarea comisiei de organizare si desfasurare a
probelor practice/orale riméinand definitivd. Probele orale in profilul postului se desfagoara
conform anexei nr. 6.

7.2.7.3. Probele orale in profilul postului se desfidsoard conform anexei nr. 6 la Metodologia-
cadru. Rezultatul probei orale eliminatorii de cunoastere a limbii in care urmeaza sa se facd predarea
se consemneaza prin ,admis” sau ,respins”. La aceste probe nu se admit contestatii.

7.2.8. REPROGRAMAREA INSPECTIEI LA CLASA/PROBEI PRACTICE/ORALE IN CAZURI DE FORTA MAJORA

In situatia in care, din motive bine intemeiate - spitalizare, deces in familie, accident sau
suprapunerea datei de susfinere a inspectiei la clasd/probei practice/orale cu cea din alt judet, in
care candidatul este inscris la Concurs, sustinere a unor examene/colocvii/verificari in calitate de
student - candidatul nu se poate prezenta la sustinerea probelor practice/orale in profilul postului si
a inspectiilor speciale la clasd la data la care a fost programat, acesta se adreseazd de urgentd, in
scris, presedintelui comisiei judetene de organizare si desfasurare a probelor practice/orale in
profilul postului si a inspectiilor speciale la clas3 printr-o cerere inregistratd la inspectoratul scolar
(anexa 1), trimisd prin fax format scanat sau e-mail, la care atageazd documentele doveditoare,
solicitdnd reprogramarea acesteia, specificind perioada sau date posibile de reprogramare.

note de la 10 la 1. Rezultatele la aceste probe se aduc la cunostinta candidatilor in ziua sustinerii
probelor. La aceste probe nu se admit contestatii.

8. RESPONSABILITATI
8.1. Inspectorul scolar general:
- stabileste comisia pentru organizarea probei practice/orale sau inspectia speciald la clasa in

profilul postului.
8.2. Inspectorii scolari de specialitate:
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- propun inspectorului scolar general profesorii titulari care vor efectua inspectia la proba
practicd/orald si inspectia speciald la clasa in profilul postului tindnd cond de reglementdrile
metodologice;

- repartizeazd candidatii in vederea sustinerii probei practice/orale si inspectia speciald la
clasg, la unitatile de invatdmant desemnate centre. '

8.3. Comisia pentru organizarea probei practice/orale sau inspectia speciald la clasa in profilul
postului:

- stabilesc centrele pentru fiecare disciplina.

8.4. Presedintele comisiei pentru organizarea probei practice/orale sau inspectia speciala la
clasi in profilul postului;

- transmite spre afisare lista candidatilor inscrisi si a graficului privind sustinerea probei
practice/orale si a inspectiilor speciale la clasd, la sediul si pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin,

- aprobi cererile de reprogramare a inspectiei la clasa/probei practice/orale in cazuri de forta
majord, pentru candidatii care se adreseaza in scris, In functie de documentele justificative anexate.

8.5. Directorii unitdtilor scolare desemnate centre:

- afiseazi lista candidatilor inscrisi si a graficului privind susfinerea probei practice/orale si a
inspectiilor speciale la clasd care se vor desfasura la unitatea respectiva;

- desemneazi clasele la care se vor desfdsura probele practice/orale si inspectiile speciale;

- realizeazi biletele ce cuprind clasele, ora de desfdsurare si tema lectiei in vederea tragerii la
sorti;

- afiseazi tabelul centralizat al rezultatelor tragerii la sorti la avizierul unitdtii de invdtamant,
in aceeasi zi;

- afiseazd, dupa fiecare zi in care se sustin probe practice/orale In profilul postului, la unitatea
de invitdmant, tabelul cu rezultatele obfinute de candidafi la proba practicd/orald in profilul
postului in ziua respectivd, certificate prin semnatura directorului, stampila scolii §i inregistrate la
unitatea de invatamant.

8.6. Membrii evaluatori:

- in situatia In care candidatii nu se prezintd la tragerea la sorti a claselor la care se va sustine
inspectia, ora de desfdsurare si tema lectiei, va face tragerea la sorti in locul candidatului absent;

- incheie un proces-verbal cu rezultatul tragerii la sorti;

- elaboreazi bilete in preziua examinarii sau in ziua examindrii care vor fi sigilate in plicuri
pani la deschiderea lor in numarul corespunzator, pentru proba practicd;

- va face public, cu 48 de ore fnainte, la avizierul Liceului de Arta “Sabin Pauta” Resita,
repertoriul elevului/elevilor stabilit prin programa scolard in vigoare si nivelul de invatamant pe
baza ciruia candidatul va concepe proiectul didactic;

- completeazi fisele de evaluare si procesul verbal dupa efectuarea fiecdrei evaluari;

- procesul-verbal datat si semnat de cdtre membrii comisiei precum si tabelele cu rezultatele

obtinute de candidati la proba practici/orald in profilul postului pe fiecare zi, vor fi predate
presedintelui Comisiei judetene de organizare si desfasurare a probelor practice/orale in profilul
postului si a inspectiilor speciale la clasd in cadrul Concursului de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in unitdtile de invafamant preuniversitar - 2018 in
judetul Carag-Severin a doua zi dupa finalizarea tuturor probelor practice/orale repartizate prin
Grafic. Totodatd, vor fi predate si declaratia pe propria raspundere, dar si fisa de atributii semnate de
cadrele didactice care au efectuat probele practice/orale.
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9. INREGISTRARI ANEXE

Anexa 1 la procedurs - Cerere pentru reprogramarea sustinerii probei practice/orale in profilul
postului si a inspectiei speciale la clasa in situatii speciale

Anexa 2 la procedurd - Declaratie pe proprie raspundere a membrilor comisiei judetene

Anexa 3 a, b, ¢ la proceduri - Figa de atributii pentru membrii comisiei judetene

Anexa 4 la proceduri - Proces-verbal fncheiat cu ocazia sustinerii inspectiei speciale la clasd in
profilul postului

Anexa 5 la procedurd - Proces-verbal incheiat cu ocazia sustinerii inspectiei speciale la clasa:
pentru profesorii din centre si cabinete de asistentd psihopedagogica

Anexa 6 la procedurd - Proces-verbal incheiat cu ocazia sustinerii inspectiei speciale la clasa
pentru profesorii documentaristi '

Anexa 7 la procedurd - Proces-verbal incheiat cu ocazia sustinerii probei practice/orale in
profilul postului
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Anexa 1
Aprobat,
Presedinte Comisia judetand de organiozare si desfésurare a probelor
practice/orale in profilul postului si a inspectiei speciale la clasd,
Prof.
Doamnd/Domnule Presedinte,

Subsemnatul/a , domiciliat/a
in , judetul , posesor/posesoare al/a B.I./C.I.
seria . F, ; CNP
telefon fix/mobil , candidat inscris la Concursul de ocupare a

posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in unitdtile de invdtdmant preuniversitar -

2018 1n judetul Caras-Severin, la disciplina

, solicit prin prezenta reprogramarea

(probei practice/orale in

profilul postului/inspectiei speciale la clasd) din urmitoarele motive:

Anexez prezentei cereri, actele doveditoare, dupa cum urmeaza:

(Prezenta cerere completatd i semnatd de cdtre candidat se va transmite la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin,
fie pe fax la numarul 0255/216042, fie scanat, pe adresa de e-mail isjcaras@gmail.com)

Data Semnatura
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Citre Comisia judeteand de organizare si desfisurare a probelor practice/orale In profilul postului si
a inspectiilor speciale la clasa

Anexa 2
DECLARATIE
Subsemnatul(a) posesor al BI/CI,
seria .. DL eliberat de ,la data de
CNP , telefon , inspector scolar/metodist al
Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, avand specializarea
, cadru didactic titular la unitatatea de Invatamant
, gradul didactic __________, avand
functia de Presedinte / Membru / Secretar al Comisieil judetene de organizare

si desfisurare a probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasd in cadrul
Concursului de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in unitdgile de
invatdmant preuniversitar - 2018 in judetul Carasg-Severin, declar pe propria raspundere, in
temeiul art. 70 alin. (1) din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare
din invdtdmantul preuniversitar in anul scolar 2018-2019, aprobatd prin OMEN nr. 5485/13.11.2017,
cu modificdrile si completirile ulterioare si cunoscand prevederile articolului 326 din Noul Cod Penal

privind falsul In declaratii, ca:
- nu am sof/sotie, rude sau afini, pana la gradul IV inclusiv, printre candidatii care participd

la Concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in unitdtile de

invdtdmant preuniversitar din 11 iulie 2018.

Data Semnatura
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Anexa 3 a

Concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din unitatile de
invatamant preuniversitar, sesiunea 11 iulie 2018

FISA DE ATRIBUTII- Presedinte
Comisia judeteana de organizare si desfasurare a probelor practice/orale in profilul postului
si a inspectiilor speciale la clasa

1. Preia de la presedintele Comisiei judetene de organizare si desfidsurare a concursului de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din unititile de finvitimant
preuniversitar graficul de organizare si desfasurare a probelor practice/orale in profilul postului si a
inspectiilor speciale la clasa.

2. Informeazd unitdtile de invatdmant si membrii comisiei de organizare si desfisurare a
probelor practice/orale Tn profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa cu privire la atributiile ce
le revin in vederea desfdsurdrii in bune conditii a probelor practice/orale in profilul postului si a
inspectiilor speciale la clasa.

3. Elaboreaza fisa postului pentru membrii si secretarul Comisiei.

4. Monitorizeaza desfdgurarea probelor practice/orale in profilul postului §i a inspectiilor
speciale la clasa conform Graficului de inspectie speciala la clasa sau proba practici/orali intocmit.

5. Solutioneazd, conform unei proceduri prestabilite, eventualele cazuri speciale apirute si
dispune reprogramarea inspectiilor speciale la clasa sau probelor practice/orale, in cazuri bine
intemeiate.

6. Preia de la membrii comisiei procesele-verbale datate si semnate, fisele de evaluare a lectiei
in corelatie cu disciplina de concurs pentru care au optat candidatii, completate cu toate datele
necesare, tabelele cu rezultatele obtinute de candidati in fiecare zi de sustinere a probelor
practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clas3, si, totodatd, declaratiile pe
propria raspundere si fisele de atributii semnate de acestia.

7. Verifica procesele-verbale intocmite in urma sustinerii probelor practice/orale si
inspectiilor speciale la clasd, corectand, dupa caz, greselile constatate la calculul mediei aritmetice a
punctajelor acordate de membrii comisiei, In vederea stabilirii rezultatului final obtinut de citre
fiecare candidat.

8. Verifica documentele necesare privind deconturile cheltuielilor de deplasare ocazionate de
evaluarea candidatilor inscrisi in conformitate cu graficul.

9. Semneazd, Impreund cu secretarul Comisiei judetene de organizare si desfisurare a
probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clas3, procesele-verbale
intocmite in urma sustinerii probelelor practice/orale si inspectiilor speciale la clas3, cu privire la
veridicitatea calculului mediei finale.

10. Preia de la presedintele Comisiei judetene de organizare si desfasurare a concursului de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din unitdtile de nvitimant
preuniversitar dosarul cu cererile aprobate, precum si adeverintele aferente, pentru candidatii care
au solicitat folosirea rezultatului de la inspectiile speciale din cadrul examenului national de
definitivare in invatdmant, sesiunea 2016 si in cadrul concursului national de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate in unititile de invatamant preuniversitar, sesiunea 2016.

11. Monitorizeazd completarea corectd a mediilor obtinute de candidati la probele
practice/orale in profilul postului si la inspectiile speciale la clasa.

12. Tine permanent legdtura cu presedintele comisiei de organizare si desfisurare a
concursului i raporteaza datele solicitate sau orice alt eveniment important.
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13. Predi presedintelui Comisiei de organizare si desfdsurare a concursului de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din unitatile de Invafdmant preuniversitar tabelul
nominal cu rezultatele probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa,
atat in format scris, semnat si stampilat, cat si in format electronic, editabil.

14. Nerespectarea prevederilor legale atrage dupd sine rdspunderea disciplinard,
conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completarile
ulterioare, civild, potrivit dispozitiilor Codului civil sau penald, conform dispozitiilor Noului Cod
Penal, in functie de gravitatea faptei.

Prezenta Fisa de post se completeaza cu orice alte prevederi ulterioare mentionate in
actele normative, adresele, notificirile si procedurile elaborate si emise de MEN.

NUMELE SI PRENUMELE

SEMNATURA

DATA
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Anexa3b

Concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din unititile de
invatamant preuniversitar, sesiunea 11 iulie 2018

FISA DE ATRIBUTII - Secretar
Comisia judeteana de organizare si desfasurare a probelor practice/orale in profilul postului
si a inspectiilor speciale la clasa

1. Informeazd unitdfile de fnvatdmant si mebrii comisiei de organizare si desfisurare a
probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa de atributiile ce le revin
in vederea desfagurdrii in bune conditii a probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor
speciale la clasa.

2. Informeaza In permanentd presedintele comisiei de organizare si desfisurare a probelor
practice/orale In profilul postului si a inspectiilor speciale la clasd despre evenimentele importante
sau neprevazute care apar pe perioada desfdsurarii probelor practice/orale in profilul postului si a
inspectiilor speciale la clasa. .

3. Preia, impreund cu presedintele comisiei de organizare si desfisurare a probelor
practice/orale In profilul postului si a inspectiilor speciale la clas3, de la membrii comisiei procesele-
verbale datate si semnate, fisele de evaluare a lectiei completate cu toate datele necesare, tabelele cu
rezultatele obtinute de candidati in fiecare zi de sustinere a probelor practice/orale in profilul
postului si a inspectiilor speciale la clasd, si, totodatd, declaratiile pe propria raspundere si fisele de
atributii semnate de acestia.

4. Verificd, impreund cu pregedintele comisiei de organizare si desfisurare a probelor
practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasd, procesele-verbale intocmite in
urma sustinerii probelelor practice/orale si inspectiilor speciale la clasd precum si calculul mediei
aritmetice a punctajelor acordate de membrii comisiei.

5. Semneazd, impreund cu presedintele comisiei judetene de organizare si desfisurare a
probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasd procesele-verbale
intocmite in urma sustinerii probelelor practice/orale si inspectiilor speciale la clas3, cu privire la
veridicitatea calculului mediei finale

6. Arhiveaza toate documentele aferente probelor practice/orale in profilul postului si a
inspectiilor speciale la clasa pe discipline de concurs si comisii nominalizate prin decizie.

7. Completeazd mediile obtinute de candidati la probele practice/orale in profilul postului si
la inspectiile speciale la clasa.

8. Nerespectarea prevederilor legale atrage dupd sine raspunderea disciplinar,
conform Legii Educafiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile
ulterioare, civild, potrivit dispozitiilor Codului civil sau penald, conform dispozitiilor Noului Cod
Penal, in functie de gravitatea faptei.

Prezenta Fisa de post se completeaza cu orice alte prevederi ulterioare mentionate in
actele normative, adresele, notificdrile si procedurile elaborate si emise de MEN.

NUMELE $I PRENUMELE

SEMNATURA

DATA
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Anexa 3 c
Concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din unitatile de
inviatamant preuniversitar, sesiunea 11 iulie 2018

FISA DE ATRIBUTII- Membru evaluator
Comisia judeteani de organizare si desfisurare a probelor practice/orale in profilul postului
si a inspectiilor speciale la clasa

1. Coreleaza si are in vedere evaluarea candidatilor prin proba practica/orala sau inspectie speciala la
clasi in profilul postului didactic solicitat si probd scrisa din didactica specialitatii, potrivit programelor
specifice pentru concurs, aprobate prin ordin al ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului §i sportului,
conform art. 254 alin. (8) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completdrile ulterioare.

2. Desfasoari activitatea de inspectie speciala la clasa in profilul postului pe durata unei ore de curs si
evalueazi candidatii prin note de la 10 la 1, conform anexei nr. 4. Rezultatele la aceasta proba se aduc la
cunostinta candidatilor in ziua sustinerii probei, iar la aceasta proba nu se admit contestatii.

3. Desfisoard activitatea pentru probele practice de profil corelandu-le cu posturile care sunt
conditionate pentru ocupare de sustinerea probei practice/orale si evalueaza candidatii conform anexelor nr.
5 -12 prin note de la 10 la 1. Rezultatele la aceste probe se aduc la cunostinta candidatilor in ziua sustinerii
probelor. La aceste probe nu se admit contestatii. Nota obfinuta la proba practica in profilul postului sau la
inspectia speciali la clasd in profilul postului are o pondere de 25% in media de repartizare.

4, Informeaza candidatii cu privire la faptul cd daca nu obtin la inspectia speciala la clasd sau la proba
practica minimum nota 5 (cinci) nu pot participa la proba scrisa. Candidatii care nu obtin la inspectia speciala
in profilul postului la clasd sau la proba practica in profilul postului minimum nota 7 (sapte) nu pot ocupa
posturi didactice/catedre vacante publicate pentru angajare pe perioadd nedeterminatd.

5. Membrii comisiei evalueaza candidatii repartizati in baza deciziei de numire emisa de inspectorul
scolar general, conform Graficului de inspectie speciald la clasa sau probd practicd/orald intocmit si afisat de
Comisia de organizare a concursului.

6. Pentru inspectia specialid la clasd se va completa un proces-verbal utilizandu-se ca repere
criteriile previzute in Fisa de evaluare a lectiei: inspectia speciald la clasd in profilul postului/inspectia speciald
la clasd pentru profesorii din centre si cabinete de asistentd psihopedagogicd/inspectia speciald la clasd pentru
profesorii documentaristi, dupa caz, din Anexa nr. 4 la Metodologia-cadru de mobilitate a personalului didactic
de predare din invitimantul preuniversitar pentru anul scolar 2018-2019, aprobata prin OMEN nr.
5485/13.11.2017, cu modificdrile si completarile ulterioare. Procesul-verbal va prevedea desfasurarea
procesului didactic la clasd, urmarindu-se criteriile din fisa corelatd cu profilul postului didactic/catedrei, cu
precizarea clard a punctelor tari si slabe care vor sta la baza acordarii notei/membru al comisiei si stabilirii
mediei finale. Urmare a completirii, de citre fiecare membru al comisiei, a Figei de evaluare a lectiel: inspectia
speciald la clasd in profilul postului/inspectia speciald la clasd pentru profesorii din centre si cabinete de
asistentd psihopedagogicd/inspectia speciald la clasd pentru profesorii documentaristi, dupa caz, cu punctajul
acordat candidatului, se va finaliza si procesul-verbal prin inscrierea punctajului fiecarui membru al comisiei
si media rezultatd (media aritmetici a punctajelor acordate de membrii comisiei). Rezultatul mediei
aritmetice constituie punctajul/nota obtinut/a de candidat la inspectia speciald la clasa.

Membrii comisiei afiseazi, dupi fiecare zi in care se sustin probe practice/orale iIn profilul postului si
inspectii speciale la clasi, Ia unitatea de fnvajdmant tabelul cu rezultatele obfinute de candidati la proba
practici/orald si inspectia speciald la clasa in profilul postului, in ziua respectivd, certificate prin semnatura
directorului si stampila scolii si inregistrate la unitatea de invatamant.

Procesul-verbal datat si semnat de citre membrii comisiei, cele 2 fise completate cu toate datele
necesare, precum si tabelele cu rezultatele obtinute de candidati la proba practica/orala si inspectia speciala
la clasd in profilul postului pe fiecare zi, vor fi predate presedintelui Comisiei judetene de organizare si
desfisurare a probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa in cadrul
Concursului de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in unitdtile de
invatimant preuniversitar - 2018 n judetul Caras-Severin a doua zi dupa finalizarea tuturor inspectiilor
repartizate prin Grafic. Totodat3, vor fi predate si declaratia pe propria raspundere, dar si fisa de atributii
semnate de cadrele didactice care au efectuat inspectiile la clasa.
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Pentru probele practice/orale in profilul postului didactic/catedrei, candidatii se vor prezenta la
unitatea de invatamant in ziua planificata pentru sustinerea probelor. Membrii evaluatori desemnati pentru
probele practice/orale sunt obligati, dupa caz, conform coreldrii cu disciplina de concurs, si: afiseze cu 48 de
ore inainte repertoriul elevului/elevilor, elaboreze bilete in preziua examindarii sau in ziua examinirii care vor
fi sigilate in plicuri pana la deschiderea lor in numirul corespunzitor precizat In anexa aferentj,
conformandu-se astfel prevederilor si cerintelor din Anexele 5-12 din Metodologia-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2018-2019, aprobati prin
OMEN nr. 5485/13.11.2017, cu modificarile si completarile ulterioare.

Pentru probele practice/orale se va realiza un proces-verbal utilizindu-se ca repere criteriile din
anexa corespunzatoare profilului postului didactic/catedrei aferent/e, cu precizarea clard a punctelor tari si
slabe care vor sta la baza acorddrii notei/membru al comisiei si stabilirii mediei finale. Procesul-verbal se va
finaliza prin inscrierea punctajului fiecirui membru al comisiei si media rezultati (media aritmetici a
punctajelor acordate de membrii comisiei). Rezultatul mediei aritmetice constituie punctajul/nota obtinut/a
de candidat la proba practici/orala.

Membrii comisiei afigeaza, dupa fiecare zi In care se sustin probe practice/orale in profilul postului, la
unitatea de Invatamant tabelul cu rezultatele obtinute de candidati la proba practicd/orald in profilul postului
in ziua respectiva, certificate prin semnatura directorului si stampila scolii si inregistrate la unitatea de
invagamant.

Procesul-verbal datat si semnat de cdtre membrii comisiei precum si tabelele cu rezultatele obtinute
de candidati la proba practicd/orala in profilul postului pe fiecare zi, va fi predat presedintelui Comisiei
judetene de organizare si desfasurare a probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la
clasd in cadrul Concursului de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in
unitafile de invatamant preuniversitar - 2018 in judetul Caras-Severin a doua zi dupi finalizarea tuturor
probelor practice/orale repartizate prin Grafic. Totodata, vor fi predate si declaratia pe propria rispundere,
dar si fisa de atributii semnate de cadrele didactice care au efectuat probele practice/orale.

7. In comisiile implicate in organizarea si desfisurarea concursului/testdrii nu pot participa
persoanele care concureaza sau care au in randul candidatilor rude sau afini pana la gradul IV inclusiv.
Membrii comisiilor semneazd, in acest sens, o declaratie pe proprie raspundere, care se preda presedintelui
comisiei de monitorizare a concursului si se pastreaza la inspectoratul scolar.

8. Nerespectarea prevederilor legale atrage dupa sine radspunderea disciplinarg,
conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completdrile
ulterioare, civila, potrivit dispozitiilor Codului civil sau penald, conform dispozitiilor Noului Cod Penal, in

functie de gravitatea faptei.
Prezenta Fisa de post se completeaza cu orice alte prevederi ulterioare mentionate in actele
normative, adresele, notificarile si procedurile elaborate si emise de MEN.

NUMELE SI PRENUMELE

SEMNATURA

DATA
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Anexa 4

PROCES-VERBAL

Incheiat azi, .coooeeeevreeerereneneennens , cu ocazia sustinerii inspectiei speciale la clasa in profilul
postului in cadrul Concursului de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din
unititile de Invatdmant preuniversitar, sesiunea 11 iulie 2018.

Unitatea de invitamant unde se sustine inspectia: ... e
Numele si prenumele candidatului: ... s s
DAtA: covivisauinmusssssinsaisim

ClASaA: iissiisevvsivinmsivesis s

Ora: .....uuen

DT 3] 4 o PP PTP OO AP RPO

Membrii comisiei de organizare si desfisurare a inspectiilor speciale la clasa:

1

(Nume, prenume, functia, gradul didactic, scoala de provenienti)
(Nume, prenume, functia, gradul didactic, scoala de provenienti)
Aspecte evaluate:

I. LECTIE
a. Aspecte formale (documente, documentatie, materiale didactice disponibile)

..........................................................................................................................................................................

b. Proiectare - motivare (relajionarea intra- si interdisciplinard, intra- $i cross-curriculard,
perspectiva in raport cu unitatea de invatare, relevanta pentru viata a conginuturilor)

...........................................................................................................................................................................
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c. Continut stiintifico-aplicativ (obiectivizare, structurare, sistematizare, coerent3, consistent)

...........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................

II. ELEVII - DOMINANTE VIZATE

a. Achizitii cognitive,  verbalizate/nonverbalizate (calitate, cantitate, relationare,
operationalizare)
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b. Deprinderi de activitate intelectuald individuald si in echipd (operatii logice, mecanisme de
analiza si sintezd, tipuri de inteligente, consecventd, seriozitate, ambitia autodepdsirii, colegialitate,
responsabilitate si rispundere, flexibilitate in asumarea rolurilor)

...........................................................................................................................................................................

c. Atitudine fati de scoali - statutul si rolul la ora (pozitiva-colaborator, indiferentd-spectator)

I1I. PROFESORUL- DOMINANTE VIZATE

a. Competente profesionale i metodice (de cunoastere - gradul de stdpdanire, organizare §i
prelucrare a informatiei; de executie - rapiditatea, precizia actiunilor si distributivitatea atentiei; de
comunicare - fluiditatea, concizia si acuratetea discursului, captarea si pastrarea interesului elevilor,
abilitatea pentru activitate diferentiatd)

b. Competente sociale si de personalitate (sociabilitate, degajare, comunicativitate, registre
diverse de limbaj, echilibru emotional, rezistentd la stres, ingeniozitate, flexibilitate, fermitate,
tolerant3, rigurozitate, obiectivitate, disponibilitate pentru autoperfectionare)
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cnru\sisvsam

MEMBRII COMISIEI: Scoala de Nota |Semnatura

provenien{a |acordata

EXAMINATOR 1:

(nume, initiala tatdlui, prenume)

EXAMINATOR 2:

(nume, initiala tatalui, prenume)

MEDIA NOTELOR:

(In cifre si litere)

DATA INTOCMIRII PROCESULUI-VERBAL:

VERIFICAT CORECTITUDINEA MEDIEI FINALE,

Presedintele comisiei judefene, Secretarul comisiei judetene,
Inspector scolar, Inspector scolar,
Prof. Prof.
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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

Anexa 5

PROCES-VERBAL

Incheiat azi, ....cooevvvrerererreennnns , cu ocazia sustinerii inspectiei speciale la clasa pentru
profesorii din centre si cabinete de asistenta psihopedagogica, in cadrul Concursului de ocupare
a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din unitdfile de invdfamant preuniversitar,
sesiunea 11 iulie 2018

Unitatea de invatdmant unde se sustine inspectia: ... i s

Numele si prenumele candidatului: .o
) F: | ¢ R ————

ClASA: wisussuinsmersrn st

OFA} siasasvinn

DI ESCAPIATIAL ousuuuisensensnassssesssses sosassensons sosani sba sen samass sas smsmns memmumasi emi ans 558 405 88 468 S04 504 048 450800008 401 805 804 B4R SHRRSE R0 HuEHe 2u8
Membrii comisiei de organizare si desfasurare a inspectiilor speciale la clasa:

1.

(Nume, prenume, functia, gradul didactic, scoala de provenienta)

(Nume, prenume, functia, gradul didactic, scoala de provenienta)
Aspecte evaluate:

I. LECTIE
a. Aspecte formale (realizarea proiectdrii, documentare)

...........................................................................................................................................................................

b. Adaptarea confinutului la particularititile de varstd si nevoile grupului tintd (adecvarea
limbajului la nivelul clasei, corelarea temei cu necesitdtile psihopedagogice ale grupului f{intd,
relevanta pentru viatd a continuturilor)
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c. Continut stiintifico-aplicativ (structurare, sistematizare, coerentd, consistenta)

...........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................

d. Metode didactice, mijloace de invdtdmant, forme de organizare a activitdtii (varietate,
oportunitate, originalitate, eficientd)

e. Climatul psihopedagogic (organizarea spatiului si a materialelor, climatul psihosocial
instaurat pe parcursul activitatii, modalitdti de motivare si incurajare)

...........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................

II. ELEVII - DOMINANTE VIZATE

a. Achizitii  cognitive,  verbalizate/nonverbalizate  (calitate, cantitate, relationare,
operationalizare)

...........................................................................................................................................................................
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b. Competente cognitive, sociale si emotionale (stimularea mecanismelor de analizd, sintezd si
autoreflectie, valorificarea resurselor personale ale elevilor si a experientei lor de viatd)

c. Atitudinea elevilor in cadrul activitatii (facilitarea implicdrii elevilor, incurajarea atitudinii
pozitive a acestora)

...........................................................................................................................................................................

I11. PROFESORUL- DOMINANTE VIZATE

a. Competente profesionale si metodice (de cunoastere - gradul de stdpanire, organizare si
prelucrare a informatiei; de executie - rapiditatea, precizia actiunilor si distributivitatea atentiei; de
comunicare - fluiditatea, concizia si acuratetea discursului, captarea si mentinerea interesului
elevilor, abilitatea pentru activitatea diferentiatd, oferirea si solicitarea de feedback)
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b. Competente sociale si de personalitate (sociabilitate, registre diverse de limbaj, echilibru
emotional, rezistentad la stres, creativitate, empatie, flexibilitate, fermitate, rigurozitate, obiectivitate,
acceptare neconditionatd)

............................................................................................................................................................................

MEMBRII COMISIEI: Scoala de Nota |Semnatura

provenienta [|acordata

EXAMINATOR 1:

(nume, initiala tatalui, prenume)

EXAMINATOR 2:

(nume, initiala tatalui, prenume)

MEDIA NOTELOR:

(in cifre si litere)

DATA INTOCMIRII PROCESULUI-VERBAL:

VERIFICAT CORECTITUDINEA MEDIEI FINALE,

Presedintele comisiei judetene, Secretarul comisiei judetene,
Inspector scolar, Inspector scolar,
Prof. Prof.
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Anexa 6
PROCES-VERBAL

Incheiat azi, ...ccooveverieverrrinienes , cu ocazia sustinerii inspectiei speciale la clasa pentru
profesorii documentaristi, in cadrul Concursului de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate din unitatile de invatamant preuniversitar, sesiunea 11 iulie 2018.

Unitatea de invatamant unde se sustine inspectia:
Numele si prenumele candidatului:

) -

[ {2 s LS UR———_————

L) ———
Disciplina:

Membrii comisiei de organizare si desfasurare a inspectiilor speciale la clasa:

(Nume, prenume, functia, gradul didactic, scoala de provenienta)
Aspecte evaluate:

I. LECTIE
a. Plan de lectie si materiale didactice (plange, fise, documente)

L T e L L T R T L LR LR LR e L]
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

b. Lectia este proiectatd corespunzator (etape, scopuri si obiective/competente, alocare de timp,

timp de interactiune, material si echipamente)

..................................................................................................................................................................................................................
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..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

c. Obiectivele stabilite au fost prezentate clar, concis pentru ca elevii sa Inteleagd ce competente vor
dobéndi prin participarea lor la procesul de invdtare

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

d. Selectia procedeelor, tehnicilor si metodelor de predare s-a facut tinandu-se cont de cantitatea de
cunostinte transmisa si nivelul de pregdtire al clasei

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

f. Varietatea si complementaritatea materialelor didactice

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
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g. Modul de exploatare a resurselor documentare in vederea dezvoltdrii competentelor info-
documentare

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

i. Includerea secventelor cu caracter practic-aplicativ (elevii au avut acces liber la materialele din
CDI si le-au utilizat in rezolvarea sarcinilor trasate de catre profesor)

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................
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l. Corelarea Intre obiectivele info-documentare, activitatile propuse si modalitiitile de evaluare

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

m. Capacitatea de a crea un mediu documentar adaptat nevoilor utilizatorilor

n. Prin conginuturile propuse profesorul are ca scop generarea unor idei noi, solutii (elevii vor invita
sa utilizeze cat mai eficient resursele si spatiile specifice unui CDI)

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................
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..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

b. Elevii dau dovada de autonomie in invitare, competente de cdutare, selectare, tratare gi
comunicare a informatiei

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

d. Elevii au deprinderi de munci independenta si se descurca bine In rezolvarea sarcinilor de lucru
indicate de cétre profesor

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................
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e. Elevii sunt familiarizati cu spatiul si resursele CDI si inteleg importanta initierii in cercetarea
documentara

f. Elevii poartd cu usurintd o conversatie si nu au dificultdfi in a utiliza termenii specifici disciplinei
studiate

..................................................................................................................................................................................................................

g. Elevii au capacitatea de a-si menfine nivelul de concentrare si sunt interesati de activitdtile
propuse

h. Elevii sunt obisnuiti sa lucreze utilizand fise, dictionare, enciclopedii, atlase, materiale auxiliare,
TIC)

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

i. Elevii sunt implicati in animarea CDI: mediatizarea activitatii CDI, ordonarea documentelor,
organizarea activitatilor etc.
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j. Elevii manifestd respect fad de profesor si au o atitudine corespunzdtoare fatd de disciplina
predata

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

k. Elevii dovedesc competente de integrare si relationare pozitive

1. Elevii manifestd interes si o atitudine pozitiva fata de activitatile specifice unui CDI (dezvoltarea
gustului pentru lecturd, expozitii, auditii, vizionari, ateliere de creatie, intalniri cu personalitdfi ale
vietii culturale etc.)

..................................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................
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..................................................................................................................................................................................................................

o. Elevii manifestd initiativa, creativitate si disponibilitate de a lucra in echipad pentru rezolvarea
diferitelor sarcini

.................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................

g. Elevii au o atitudine prietenoasa fata de colegi

r. Elevii au o atitudine pozitiva fatd de scoala si manifesta dorinta de a se implica activ in promovarea
imaginii acesteia in comunitatea locala prin participarea la activitatile initiate de catre profesorul
documentarist prin intermediul CDI
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1. PROFESORUL
a. Demonstreazd o buni cunoastere a disciplinei predate si cunostinte actualizate in domeniul

initierii in cercetarea documentard

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

b. Demonstreazd capacitate de sinteza si subliniazd valoarea practic-aplicativd a demersului
intreprins.

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

d. Comunicarea cu elevii este eficientd. Tonul folosit (calm, ferm), formularea clara a ideilor conducla
captarea atentiei elevilor si la participarea lor la rezolvarea sarcinilor propuse

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................
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..................................................................................................................................................................................................................

e. Dialogheaza cu elevii, nu monopolizeaza discutia, raspunde la intrebdrile elevilor clarificand
aspectele mai dificile pentru acestia

f. Foloseste materiale auxiliare

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

g. Utilizeaza corespunzdtor resursele existente in CDI (suport hartie, suporturi audio-video), inclusiv
resursele digitale si TIC

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

h. Aloca fiecarei secvente din lectie timpul adecvat si respecta etapele parcurgerii acesteia,
respectand planul de lectie

..................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

i. Utilizeazd strategii de lucru interactive: brainstorming, dezbatere, problematizare, joc de rol,
simulari, tehnici ale gandirii critice, exercitii metaforice etc.)
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..................................................................................................................................................................................................................

j. Abordeazi continuturile dintr-o perspectiva aplicativd, implicdnd elevii in activitatea de
documentare si orientare Intr-o structurd info-documentara

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

]. Monitorizeaza atent activititile desfisurate de elevi. Elevii primesc indicatii clare, precise pentru
fiecare etapd a lectiei

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

m. Formeazi si dezvoltd competente specifice domeniului info-documentar, necesare invatdrii de-a
lungul vietii

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................
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..................................................................................................................................................................................................................

n. Dovedeste preocupare pentru facilitarea accesului la informatie, asigurarea exploatirii cAt mai
eficiente a informatiilor si documentelor pluridisciplinare multimedia si multisuport de citre
utilizatori, din perspectiva egalizarii sanselor elevilor din medii culturale si sociale diferite

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................
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..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

t. Demonstreaz3 capacitate de analizd si sintezd, originalitate, tact pedagogic si spirit organizatoric

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

v. Faciliteazi accesul elevilor la informatie, documentatie si noi tehnologii in contextul evolutiei
societatii

..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................
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MEMBRII COMISIEI: Scoala de Nota [Semnatura
provenienta acordat
a
EXAMINATOR 1:

(nume, initiala tatdlui, prenume)

EXAMINATOR 2:

(nume, initiala tatdlui, prenume)

MEDIA NOTELOR:
(in cifre si litere)

DATA INTOCMIRII PROCESULUI-VERBAL:

VERIFICAT CORECTITUDINEA MEDIEI FINALE,

Presedintele comisiei judetene, Secretarul comisiei judetene,
Inspector scolar, Inspector scolar,
Prof. Prof.
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Anexa 7

PROCES-VERBAL

incheiat la PROBA PRACTICA — maistri instructori in cadrul Concursului de
ocupare a posturilor didactice / catedrelor declarate vacante / rezervate in unitatile de
invitimant preuniversitar, sesiunea 11 iulie 2018

Numele si prenumele cadrului didactie INSPECLAL ....ovivmmmimimerren e ponvamansrmenarnanses sovrpmrsses sannss
Functia didactica §i specialitatea ...........oooiiiiiiiiiiiiii
Uniitatea de TIVATENEI v vsomsimns o s v s o ios sass Drn o s s s s s T s e S RAA ek
Diata destasufril Probeil Prastite. v mmmummms v i vmw s s o mscem s e waess s gamasm ssioss P s mr Sy LIRS

Membrii comisiei:

(numele §i prenumele, functia, gradul didactic, unitatea de invatamant de la care provine)

CONSTATARI si APRECIERI
I. CRITERII DE EVALUARE:

1. Amenajarea ergonomicd a locului de munca:

.................................................................................................................................
......................................................................................................

3. Alegerea materialelor, produselor, instrumentelor si aparatelor necesare executarii lucrarii:
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........................................................................................................................

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
......................................................................................................

........................................................................................................................

.................................................................................................................................
......................................................................................................

........................................................................................................................

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
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M MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

II. CONCLUZII
PUNCTE TARI

.................................................................................................................................
......................................................................................................

Comisia:
1.
2.
(numele si prenumele) (semndtura) (nota (media
acordatd in | aritmeticd)
cifre si
litere)

PRESEDINTE comisie judeteana:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(numele §i prenumele, semndtura)
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Anexa 8

PROCES-VERBAL
incheiat la PROBA PRACTICA/ORALA - alte discipline (Educatie artistica
specializati, Limbi strdine cu program intensiv si bilingv sau clase/grupe cu predare
in alta limba decat aceea in care candidatii si-au efectuat studiile, Informatica si
tehnologia informatiei, Palatele si cluburile copiilor, Educatie fizica si sport
specializata, Arte plastice, decorative, ambientale, arhitectura, design, ),
in cadrul Concursului de ocupare a posturilor didactice / catedrelor declarate vacante
/ rezervate in unititile de invitdmant preuniversitar, sesiunea 11 iulie 2018

1D ) ] 01 & 1 1 N PO
Numiele g prenumele cadrulin didactie ISPOtat s spussmmusm s e s e s
e G T T s S SRRI—
Unitatea de InVATAMANT ...
Dt desfasuriril probel praoties s s sy s o s s e T s S S S S R s

Membriil comisiei:

(numele §i prenumele, functia, gradul didactic, unitatea de invditamdnt de la care provine)

CONSTATARI si APRECIERI

SE VOR INSCRIE SI APRECIA PRIN NOTE, iN ORDINE, CRITERIILE DE EVALUARE
AFERENTE ANEXEI CORESPUNZATOARE DISCIPLINEI IN PROFILUL POSTULUI
SOLICITAT

.................................................................................................................................

............................................................................................................................
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.................................................................................................................................
..............................................................................................................................
...............................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
.................................................................................................................................
.....................................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
............................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.............................................................................................................
............................................................................................................................
...............................................................................................................................
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1 ¥ MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

.................................................................................................................................
...............................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
...............................................................................................................
.....................................................................................................................
.................................................................................................................................
...............................................................................................................
...........................................................................................................................
.................................................................................................................................
...............................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.....................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
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.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.....................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
...............................................................................................................
...........................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
...............................................................................................................

.....................................................................................................................

.................................................................................................................................
.....................................................................................................................
...............................................................................................................

...........................................................................................................................
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...........................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.....................................................................................................................
.................................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
.................................................................................................................................
...............................................................................................................
.................................................................................................................................

.....................................................................................................................

I. CONCLUZII
PUNCTE TARI

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
...............................................................................................................
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‘ .j;; MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN
CARAS-SEVERIN,

...........................................................................................................................

PUNCTE SLABE

Data intocmirii procesului-verbal .......... 8 A R A SRS AR S

Comisia:

1.

2.

(numele si prenumele) (semndtura) (nota (media
acordatd in | aritmeticd)

cifie si
litere)

PRESEDINTE comisie judeteana:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

SECRETAR comisie judeteana:

(numele §i prenumele, semnatura)
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INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

CARAS-SEVERIN
10. CUPRINS
Numarul
componentei Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul PO
1. Lista responsabilitdtilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei in cadrul 1
editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazd editia sau dupa caz, revizia din 1
cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul 2
5. Documente de referinta 2-3
6. Definitii si abrevieri 3
7. Descrierea activitatilor 3-6
8. Responsabilitati 6-7
9. Tnregistrari anexe 8-46
10. Cuprins a7
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